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Assistante administrative polyvalente, PROFIL PROFESSIONNEL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / déc. 2019 Assistante de direction­coordinatrice
AFTC Association des Familles de Traumatisés Crâniens (Baie­Mahault)

janv. 2017 / Secrétaire polyvalente
SCM climatisation (Baie­Mahault)

janv. 2015 / Assistante administrative et commerciale
Auto­École BERTILI (Le Gosier)

janv. 1998 / déc. 2009 Gérante d'institut de beauté

janv. 1996 / Secrétaire polyvalente
S.A NEUFTEX (Paris)

janv. 1993 / janv. 1996 Assistante de direction
C.P.I.G

janv. 1991 / déc. 1992 Secrétaire polyvalente
DDE subdivision de Sainte­Anne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 FORMATION FABRICATION DE COSMÉTIQUE ARTISANAUX
PTITE MINE D'OR

/ juin 2020 VAE BTS ASSISTANTE DE DIRECTION ­ BAC+2
GUADELOUPE FORMATION

/ juin 2014 PERFECTIONNEMENT WORD­ EXCEL ­ POWERPOINT ­ COMPTABILITÉ
CONFOR­ PME

/ juin 2011 STAGE GESTION ET COMPTABILITÉ­ FORMATES

sept. 1998 / juin 2010 FORMATIONS THÉRAPIES DE RELAXATION ET GESTION DU STRESS;
TERRE DES SENS

/ juin 2010 COACH EN IMAGE PERSONNELLE ET PROFESSIONNELLE ­ NSS 5

/ juin 1997 CAP ESTHÉTIQUE ­ COSMÉTIQUE ­ CAP
F.A.E.E.C

sept. 1992 / juin 1993 FORMATION CONTINUE AGENT EN BUREAUTIQUE ET INFORMATIQUE DE
GESTION AFPA

sept. 1986 / juin 1988 BEP COMPTABILITÉ INFORMATIQUE ­ BAC+6 et plus
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ST JOSEPH DE CLUNY

COMPETENCES

DDE, WORD, EXCEL, POWERPOINT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

RANDONNÉES, VTT, JARDINAGE, ÉCONOMIE SOCIALE ET SOLIDAIRE, ÉNERGIES RENOUVELABLES,
TENNIS, NAVIGATION
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