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Responsable Administratif, contrôleur de gestion, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / janv. 2023 Chef Secteur Administratif
BRICO DEPOT St Dizier
Saisie des journées de vente, suivi du CA et du compte de résultat mensuellement,
suivi des factures, saisie des éléments variables pour les paies des 75 collaborateurs,
embauche et départ, réalisation des contrats de travail.

nov. 2020 / août 2021 Comptable
Chambre des Métiers
Saisie des Factures sur SAP Logon, suivi des réglements, suivi de la banque,
établissement du bilan.

janv. 2017 / nov. 2020 Comptable paie
FIDUREX Bar le Duc
Saisie éléments variables de paie, établissement des contrats de travail et solde de
tout compte, veille multiconventionnelle, gestion des contrats prévoyance et
mutuelle.
Saisie des écritures comptables jusqu'au bilan, liasse fiscale, Déclaration de Revenus

sept. 2008 / gestionnaire paie
C.R.D.(52 St Dizier)
: établissements de 60 paies, 
déclarations sociales, suivi des intérimaires, établissements des contrats de travail, 
facturation fournisseurs et saisie des commandes d'achats

janv. 2007 / sept. 2008 Responsable paie
Cabinet COLSON, (52 St Dizier)
: établissemnts des paies des 
clients du cabinet comptable (100)

sept. 2006 / sept. 2007 Assistante de gestion
Le Moulin du Landion à Dolancourt (10)

janv. 2006 / mai 2006 Assistante du personnel
JHM (52 Chaumont)

janv. 2004 / sept. 2004 Assistante RH
Manoir Industries (10 Bar sur Aube)
CAT à Puellemontier  Assistante de gestion 8/2001 à 10/2002

juil. 1998 / août 2001 Assistante du personnel
URSSAF à Chaumont

févr. 1998 / juin 1998 Assistante de gestion
CGFPT

juin 1997 / juil. 1997 Assistante commerciale
Vallourec à Chevillon
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févr. 1997 / avr. 1997 Aide comptable
CDER à Bar sur Aube
GHM à Wassy  Assistante du personnel  06/1996 à 12/1996

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac B  BAC
St Dizier

/ DEUG Sciences Economiques  BAC+2
Université de Reims

/ MSG (1995) option RH  BAC+4
Université Reims

COMPETENCES

Pack Office, SAGE, CEGID

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Allemand Académique

CENTRES D'INTERETS

Voyage : Thaïlande, Italie, Dubai, Londres
Jardinage
Cuisine
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