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CHARGÉE DES RESSOURCES HUMAINES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / avr. 2022 Assistante formation
ALTERNAFLEX ­ ROISSY EN FRANCE (95)
* Gestion administrative et suivi apprenants, partenaires 
* Planification des sessions d'examens

sept. 2020 / juin 2021 Chargée de recrutement
MAGES­CONSULTING ­ PONTOISE (95)
* Sourcing 
* Recrutement et placement de candidats

juin 2018 / juin 2019 Assistante RH
PROMAN ­ PONTOISE (95)
* Sourcing 
* Session de recrutement (pôle emploi), entretien d'embauche 
* Délégation des candidats 
* Prise de contact avec les clients 
* Suivi des visites médicales, habilitations 
Gestionnaire de paie : 
* Rédaction de contrat de travail, prolongation 
* Déclaration préalable à l'embauche 
* Acomptes 
* Saisie des relevés d'heures 
* Clôture de paie

mai 2017 / juil. 2017 Assistante comptable
L&M GESTION­CONSULTING ­ Eragny (95)
* Etablissement factures + TVA 
* Rapprochement bancaire 
* Saisie relevé d'un compte client

févr. 2014 / mars 2014 Assistante RH
TRIANGLE INTERIM ­Pontoise (95)
* Session de recrutement 
* Prise de contact intérimaires / clients 
* Accueil physique et téléphonique 
* Sourcing

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Bachelor Digital RH BAC+3 en alternance ­ BAC+3
STUDI (Comptalia)

sept. 2020 / juin 2021 Titre RNCP Ressources Humaines en alternance
STUDI (Comptalia)

sept. 2016 / juin 2018 BTS Comptabilité­Gestion ­ BAC+2
lycée Galilée ­ Cergy­saint Christophe

sept. 2015 / juin 2016 BAC Gestion­Administration ­ BAC
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Lycée Paul Emile Victor ­ Osny

COMPETENCES

Pack office, Word, Excel, Power Point, ANAEL, BAPS, PIXID

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Cuisine
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