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Gestionnaire paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2008 /

janv. 2008 /

janv. 2005 / janv. 2008

janv. 2003 / janv. 2005

Gestionnaire paie
EUROVIA ALSACE LORRAINE - Agence de Molsheim

Gestion Administrative du personnel y compris les apprentis:
Gestion des entrées / sorties (contrat de travail, solde de tout
compte)

Dossiers prévoyance / mutuelle

Suivi des congés payés

Suivi des indemnisations en cas d'absence maladie, paternité,
maternité, ...

Suivi des dossiers AT/MP

Suivi des visites médicales

Gestion des tickets restaurants

Renseignements sur I'épargne salariale

Gestion de la paie (Ouvriers / ETAM / Cadres)

Saisie et vérification des heures de travail des ouvriers

Saisie des éléments variable des paies

Versement de la participation / intéressement

Intégration du taux PAS (prélévement a la source)
Comptabilisation et virement de la paie

Edition du bulletin de salaire et dépét sur la plateforme numérique
people doc

Divers

Vérification et dép6t des DSN

Ecriture comptable des Charges sociales retraites et frais de santé,
IJSS, IJ complémentaire prévoyance

Demande de dérogations a l'inspection du travail pour augmenter le
volume horaire hebdomadaire en cas de nécessité.

Intégration et suivi des dépenses chantiers (Personnel, matériel
interne)

Gestionnaire paie

EUROVIA Agence de Molsheim

Ce poste m'a permis de devenir
I'interlocutrice privilégiée du personnel
de I'agence mais aussi d'étoffer mes
connaissances en droit social. Ecoute,
rigueur et discrétion sont les principales
qualités requises pour ce poste.

Assistante de direction
EUROVIA ALSACE LORRAINE - Agence de Molsheim

Accueil physique et téléphonique, gestion du courrier, suivie et gestion
des dossiers d'appels d'offres, comptabilisation des factures clients

Apprentie
EUROVIA ALSACE LORRAINE - Agence de Molsheim

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2005

BTS Comptabilité, Gestion des Organisations en Alternance - BAC+2
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sept. 2002 / juin 2003 1ére année DUT Carriéres Juridiques - BAC+2

/ juin 2002 Baccalauréat Scientifiques - BAC

COMPETENCES
SAP, Oracle, Pack Office, AT/MP, DSN

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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