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Stage Assistante R.H., Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / juin 2023 Stage Assistante R.H.
DK Group Flers­En­Escrebieux
Mise en place de fiches métiers, organisation des documents, modifications 
contrats de travail (Avenants)...

avr. 2008 / nov. 2012 Secrétaire Commerciale
Cabinet Elisa Santé + Douai, Nord, France
Gestion du cabinet, suivi des dossiers clients, élaboration de devis santé avec 
calculs ...

mai 2006 / nov. 2006 Agent de Production
Imprimerie Nationale Flers­En­Escrebieux
Mise en forme des passeports biométriques.

août 2002 / janv. 2003 Secrétaire
M.V.D.N. Flers­En­Escrebieux
Tenue du standard téléphonique, prise des RDV, tenue d'un cahier de compte et 
de facturation

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2023 / juin 2023 Obtention du CCP : Contribuer au développement des Ressources
Humaines; Prépa Compétences
Adapeco Douai

déc. 2022 / janv. 2023 Formation Valorisation Image Professionnelle
AFPA Cantin

/ août 2020 Formation Comptabilité
Siadep Douai

sept. 2003 / juin 2004 BAC PRO Comptabilité ­ BAC
AREP Douai

/ sept. 2001 LP F. RABELAIS Douai

/ Assistant RH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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