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GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE DU PERSONNEL, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2019 /

janv. 2013 / déc. 2018

janv. 2013 /

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE DU PERSONNEL
DGE Intérim, Paris

* Organisation des visites médicales

* Planification des formations obligatoires

* Gestion des absences et des congés

* Intégrations des salariés intérimaires

* Saisie des factures fournisseur sur le SIRH

* Déclaration des accidents de travail

* Création de reporting a destination de la hiérarchie
CARREFOUR, France

GESTIONNAIRE APPROVISIONNEUR
PREFECTURE de I'Essonne

* Assistance au manager

* Gestion de personnel

* Organisation des congés

* Planification

* Formation du personnel

* Optimisation des colts logistiques (stock et délais de livraison)
* Gestion des portefeuilles clients et fournisseurs

* Analyse et reporting de I'activité

Mise en place et automatisation d un reporting et d un suivi destiné aux
approvisionneurs sur les cas de rejets des commandes de réassort
PREFECTURE de I'Essonne

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE DU PERSONNEL
PREFECTURE de I'Essonne

* Gestion et animation des comités carrieres 2013

* Développement d'une base de données de I'ensemble des agents, qui a permis
le déploiement de la Iégislation sur le Droit Individuel a la formation

* Gestion et animation des comités carrieres 2013

Création d un outil informatisé pour la consultation instantanée par les agents
concernant leurs droits acquis au cours de leur carriére

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018

/ juin 2013

/ juin 2012

/ juin 2009

Responsable de la gestion des Ressources Humaines; Formation continue,
Niveau II

Groupe IGS; Paris

MASTER I: Gouvernance et Encadrement des Organisations; Option E-RH;
Politique des ressources humaines, gestion de projets, stratégie des
organisation - BAC+4

Université d'Evry Val d'Essonne

Licence Administration Economique et Sociale - BAC+3
Université d'Evry, Val d'Essonne

BTS Négociation Relation Clientéle - BAC+2
Lycée Paul Langevin - St Geneviéve des bois
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COMPETENCES

Clientéle

CENTRES D'INTERETS

Lecture
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