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Assistante de communication bénévole, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / déc. 2024  Assistante a I'accueil bénévole
Direction Interdépartementale de la Police Nationale (DIPN), Nancy

* Reception des visiteurs et prise en charge en fonction leurs
besoins.

* Redirection vers les services concernés.

* Mise en relation des différents services afin de répondre au
mieux aux requétes des visiteurs

janv. 2023 / déc. 2024 Assistante de communication bénévole
Direction Interdépartementale de la Police Nationale (DIPN), Nancy

* Création de documents informatiques comme un annuaire de
la structure globale.

* Utilisation de logiciels informatiques tels que Word, Excel ou
PowerPoint afin de créer des documents d'information interne.
* Vente de bleuets pour une association de vétérans.

* Mise a jour de l'intranet afin d'informer les internes des

événements et activités a venir

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 2022 / juin 2024  Classe de Terminale spécialités; Mathématiques et Sciences de la Vie et de

la Terre
Lycée Stanislas, Villers-l&és-Nancy

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word, logiciels informatiques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Espagnol Elémentaire
Francais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Lecture

CV réference 2100611 géneré par Distrijob le 17/05/2024





