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Stage Gestionnaire de paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Stage Gestionnaire de paie
Cabinet comptable ­ 95100 Argenteuil
* Appliquer les formalités administratives du 
contrat d'embauche (DPAE, contrat de travail 
CDD, CDI). 
* Etablir et contrôler les bulletins de paie et la 
DSN sur le logiciel de paie SILAE, puis dépôt 
de la DSN sur Net­Entreprises. Télécharger 
sur net­entreprises et importer les nouveaux 
taux AT, prévoyance et mutuelle sur le 
logiciel de paie SILAE. 
* Créer et paramétrer une société sur le logiciel 
de paie SILAE, créer un compte et adhésion 
aux différents services sur Net­Entreprises. 
Affiliation aux différents organismes sociaux 
et fiscaux. 
* Demandes d'autorisations et d'indemnisations 
à l'activité partielle. 
* Calculer, renseigner et établir les déclarations 
CUFPA aux différents OPCO, déclaration de 
congés à la CIBTP.

janv. 2002 / déc. 2017 Assistante RH
Jardin d'Acclimatation ­ Paris 16 ème
* Recruter et appliquer les formalités 
administratives d'embauche (DPAE, contrat 
de travail CDD, CDI). 
* Collecter, contrôler, traiter et saisir les EVP 
sur le logiciel de paie CEGID (150/200 CDI­ 
CDD), PIXID (70 intérimaires). 
* Contrôler les factures, relever les anomalies et 
les transmettre aux agences d'intérim. 
* Gérer les temps d'activités sur le logiciel de 
GTA OCTIME, contrôler et corriger les 
anomalies. 
* Planifier et suivre les visites médicales, 
calculer commander les tickets restaurants, 
organiser les élections des représentants du 
personnel.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Titre Professionnel Gestionnaire de Paie (Niveau III)
GRETA ­ 95100 Argenteuil

/ juin 2015 Gestion des techniques de la paie
ACE Paris 8 ème

/ juin 1996 BAC Professionnel Bureautique ­ BAC
Secrétariat Courbevoie 92400
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COMPETENCES

Pack Office, Internet, SILAE, CIEL paie, CEGID, PIXID, OCTIME, Net, DSN

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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