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agent de service hospitalier, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / aoiit 2022 agent de service hospitalier
MAISON DE RETRAITE ORPEA - Tours (37)
* Opération Bio nettoyage
* Soins d'hygiene et confort

* Entretien de I'ensemble des locaux
* Désinfection des sols, mobiliers

déc. 2020 / oct. 2021 Assistante administrative
KORIAN - Paris (75)
* Connaissance approfondie du logiciel Sagesse
* Facturation
* Réalisation des contrats de bail des résidents
* Réalisation des fins de contrat des résidents (en cas de décés ou retour en famille)
* Gestion de mails et fournitures
* Gestion de planning des ASH
* Gestion téléphonique

janv. 2020 / nov. 2020 Assistante comptable
LS CONSEIL - Paris (75)
* Création d'entreprise
* Réalisation des bulletins de paie
* Déclaration des nouveaux salariés [DUE]
* Enregistrement des salariés a péle emploi a chaque fin de contrat

juil. 2018 / déc. 2019 Assistante Manager
PAUL - Paris (75)
* Management
* Raz (remise a zéro des caisses)
* Inventaires
* Chargé de planning
* Gestion des stocks

janv. 2018 / mars 2018 Chargé de colis
LA POSTE - Paris (75)

* Assurer des opérations courantes des clients (retrait espéces, dépét de cheques,
délivrance carte

bancaire)

* Accueille et orientation des clients

juin 2017 / aoiit 2017 Conseillére De Vente
H&M - Le Havre (76)

* Accueil des clients et orientation des clients
* déballage des nouveaux produits

* encaissement, rangement

* Etiquetage des articles

/ Guichetier Stage
LA POSTE - Paris (75)

DIPLOMES ET FORMATIONS
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oct. 2015 / juin 2016 Bac +2 en Support en action managériale - BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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