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adjoint administratif fonction publique territoriale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / De adjoint administratif/assistant de direction fonction publique
territoriale
MARPA Nostre Ostal (Maison d'Accueil pour Personnages Âgées) Saint Martin
Valmeroux
2021 à mai (tâches liées au poste d'adjoint administratif, formation de la nouvelle
responsable sur toutes les tâches 
2022 associées à son poste...)

janv. 2021 / Remplaçant responsable structure fonction publique territoriale
MARPA Nostre Ostal (Maison d'Accueil pour Personnages Âgées) Saint Martin
Valmeroux
décembre (Gestion de la structure, des entretiens d'embauches, du personnel et du
tableau annuel des animations. 
2021 Négociation auprès des fournisseurs. gestion des entrées et sorties des résidents
et des tâches liées au poste 
d'adjoint administratif...)

janv. 2017 / adjoint administratif fonction publique territoriale
MARPA Nostre Ostal (Maison d'Accueil pour Personnages Âgées) Saint Martin
Valmeroux
2017 à (enregistrement factures, élaboration du budget, saisie des délibérations,
gestion des payes, saisie des frais de 
janvier séjours...)

janv. 2017 / Agent polyvalent
MARPA Nostre Ostal Saint Martin Valmeroux
novembre (animations auprès de personnes âgées, service des repas, aide à la
préparation des repas, entretien des locaux, 
2017 soins à la personne)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation Sauveteur Secouriste du travail
CNFPT Saint Martin Valmeroux

/ juin 2022 Formation Sécurité Incendie
CNFPT Saint Martin Valmeroux

/ juin 2016 lycée Jean Monnet Aurillac

/ juin 2013 BTS MUC ­ BAC+2

/ juin 2013 lycée Georges Pompidou Mauriac

/ juin 2011 BEP Métiers des services adminsitratifs ­ BEP
Lycée Georges Pompidou Mauriac

/ juin 2009 BAC PRO Comptabilité ­ BAC
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COMPETENCES

CERIG PAYE, Logiciel CERIG comptabilité, Cédiacte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Culture japonaise, jeux vidéos
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