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Secrétaire médicale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Assistante
Lycée
-Organisation et contribution a un un projet de prévention sur la maladie du sida
avec mon lycée et ma classe.

- Rédaction de dossiers et fiches synthéses qui concernaient mon baccalauréat
professionnel a l'informatique.

janv. 2023 / Assistante - Lycée
Cabinet dentaire

- Animation et présentation d'une formation de bac professionnel lors d'une journée
Portes Ouvertes.

janv. 2023 / Secrétaire médicale
Cabinet dentaire

Accueil des patients, création et mise a jour de dossiers des patient, réception des
appels, scan de documents, prise des rendez vous, réception des colis médicaux, .

janv. 2022 / Aide-soignante- Assistante
Résidence-Autonomie
-Service de collations dans une Résidence-Autonomie et distribution du courrier.

janv. 2022/ Assistante

- Animation d'une activité de prévention a la santé dans une accueil de jour, et accueil
d'une clientéle.

janv. 2021 / Assistante

Creche collective

-Transmissions concernant les enfants dans un stage en créche.
janv. 2019 / Assistante - Pharmacie - Stage

- Logistique/gestion de produits pharmaceutiques en les rangeant dans l'ordre
a Ipha bétigue.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Baccalauréat Accompagnement Soins et Services a la personne - BAC
Lycée Etienne Dolet, 75020, Paris

/ juin 2023 Assistant Commercial

/ juin 2023 Brevet de Technicien Supérieur Support a I'action managériale - BAC+2
Insititut F2i, Vincennes, 94300

COMPETENCES
Libreoffice, Word, Microsoft Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Cinéma Cuisine du Monde
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