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Assistante Administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / févr. 2022  Hotesse d’accueil
Airbus atlantic Montoir de Bretagne

nov. 2015 / juin 2017 Assistante Administrative
Ecole Léon Blum (Saint Nazaire)

juil. 2014 / aoiit 2014 Secrétaire-Bureautique polyvalente
Cofely Airbus (Montoir de Bretagne)

janv. 2012 / déc. 2013 Assistante d'éducation
College Champ D'Eymet (Pellegrue - Gironde)

janv. 2008 / déc. 2011  Assistante d'éducation
College Champ D'Eymet (Pellegrue - Gironde)

janv. 2003 / déc. 2004 Assistante de direction
IUFM (institut universitaire de formation des maitres) (Orléans)

janv. 2003 / Secrétaire-Bureautique polyvalente
Délégation Régionale au Tourisme (Orléans)

janv. 2003 / Agent des services administratifs
Mutualité Sociale Agricole du Loiret (Orléans)

janv. 2000 / déc. 2001 Vendeuse-conseil
Bijouterie Histoire d'Or (Orléans)

janv. 1997 / déc. 2001 Télé
prospectrice Telog (Orléans)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2012 / janv. 2013 Titre professionnel ASCA (comptabilité, paie, informatique)
EPSECO (Bergerac)

oct. 2010 / juin 2011 Master enseignement 2éme - BAC+4
Université Bordeaux 3 (Bordeaux)

nov. 2006 / déc. 2006 Formation pour étre Formateur - BAC+5
adultes Centre de Formation (Portugal)

sept. 2002 / juin 2003 Stage en secrétariat - Bureautique
Lycée St Paul Bourdon Blanc (Orléans)

sept. 2001 / juin 2002 Maitrise d'Espagnol - BAC+4
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Université de lettres et langues (Orléans)

COMPETENCES

Word, Excel, Access, Powerpoint, Ciel, G2I, Star Office, Coswin

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Espagnol Courant
Portugais Courant

CENTRES D'INTERETS

Littérature frangaise et étrangére, cinéma, musées, peinture a I'huile, vendre sur internet
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