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Titre professionnel comptabilité gestion , gestionnaire de paie en, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / mars 2022 COMPTABLE TIERS PROMOTION IMMOBILIÈRE
OGIC
­ Validation des ventes et appel de fonds , vérification et saisie des 
virements et chèques 
Vérifications des notes de frais, mise à jours des fiches fournisseurs 
et vérifications et mise à jours des coordonnées bancaires.

nov. 2021 / AIDE DOCUMENTALISTE
L3A
Recherche information sur les nouveautés prévoyance 
Mise a jours du tableau sur excel des paiements droit d'auteur 
Mise en page éditorial de la société

juin 2021 / nov. 2021 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE
L3A
Gestion facturation sur diverses plateformes dont eddiflex Chorus Pro 
Docapost , encaissement chèque, vérification des virements, pointage 
compte tiers, relance client et gestion du contentieux 
Saisie comptable, rapprochement bancaire.

janv. 2020 / févr. 2021 GESTIONNAIRE RETRAITE B2V

Vérification des cotisations dsn, mise à jour de la dsn, 
Pointage des virements nationaux et internationaux 
Saisie des chèques et des virements 
Mise à jour dossier clients

sept. 2019 / GESTIONNAIRE SANTE CYPRES
Levallois­Perret (92)
Vérification des dossiers de remboursement des professionnels 
de santé, vérification de la télétransmission pour saisie manuelle 
du règlement, et demande de pièces complémentaires aux 
professionnels de santé 
Réceptionner les appels entrants et sortants des assurés 
Effectuer les prises en charge hospitalier

juin 2019 / juil. 2019 GESTIONNAIRE SANTÉ
VIAMEDIS Paris (12)
Vérification des dossiers de remboursement des professionnels de santé, 
vérification de la télétransmission pour saisie manuelle du règlement, et 
demande de pièces complémentaires aux professionnels de santé 
Réceptionner les appels entrants et sortants des assurés 
Effectuer les prises en charge hospitalier

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Formation titre professionel gestionaire paie et comptablite

/ juin 2013 Licence LEA anglais/espagnol 1er année ­ BAC+3
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/ juin 2000 BTS Comptaibilité ­ Gestion ­ BAC+2

/ juin 1998 Baccalauréat Comptabilité ­ Gestion ­ BAC

COMPETENCES

Chorus Pro Docapost

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Bilingue

Français
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