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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE POLYVALENTE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / sept. 2023

sept. 2020 / juil. 2022

sept. 2018 / aolit 2020

juil. 2018 /

nov. 2016 / nov. 2017

sept. 2013 / sept. 2016

Apprentie RH
Intérim Nation Langon (33210 Langon)

sourcing, prise de commandes, gestion des contrats et renouvellements, suivi des
intérimaires

Apprentie BTS GPME
Municipale Bazas Energies (33430 Bazas)
gestion des coupures impayées, gestion des entrées/sorties et bons d'interventions

Apprentie BTS MUC
E.Leclerc (33210 Langon)

Employée libre-service secteur non alimentaire (Droguerie, Hygiéne et Parfumerie)
Mise en rayon, gestion des stocks et commandes, contacts clientéles et fournisseurs

Secrétaire Assistante
E2M Dépannage (33210 Langon)

Accueil téléphonique, gestion informatique et administrative des plannings et des
interventions

Hotesse de caisse et conseilléere vendeuse peinture
Bricomarché (33430 Bazas)

Tenue de la caisse, accueil téléphonique, renseignements et conseils clientéles,
préparation des peintures

Apprentie Bac Pro Commerce
Intermarché (33430 Bazas)

Mise en rayon, gestion des stocks et commandes, contacts clientéles et fournisseurs,
tenue de la caisse

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / sept. 2023

sept. 2020 / juin 2022

sept. 2018 / juin 2020

sept. 2013 / juin 2016

COMPETENCES

Titre professionnel de niveau 6 « Chargée de développement des
Ressources Humaines » (Bac+3) - BAC+2

Ecole Supérieure de Management des Landes - 40000 Mont de Marsan

BTS Gestion de la Petite et Moyenne Entreprise en alternance (Bac+2) -
BAC+2

Cité de la formation - 47200 Marmande

BTS Management des Unités Commerciales en alternance (Bac+2) -
BAC+2

Cité de la formation - 47200 Marmande

Baccalauréat Professionnel de Commerce en alternance - BAC
Cité de la formation - 47200 Marmande
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Excel, Power Point, Word, pack office, gestion informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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