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Préparateur de commandes, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / oct. 2021 Préparateur de commandes
FONDATION JBY CRÉATION  ROGNAC
* Renseigner les supports de suivi de 
commande. Traitement des fiches de 
stocks. 
L'exécution des opérations de réception, de 
05/2021  10/2021 stockage, Traitement de commandes et04/2022  08/ 2022
09/2022 09/2023 
d'expédition de marchandises, La réalisation 
d'opérations de livraison, 
L'exécution d'opérations spécifiques à la préparation de 
commandes, La réalisation d'opérations commerciales 
de vente

/ Chargé de commandesclients
VIGA FRANCE  AixenProvence
* Gestion et suivi des entrées et sorties dans l'entrepôt ainsi que des coûts 
associés. 
Vérifier les marchandises (conformité et bon état de la commande) 
Conditionner les marchandises avant expédition 
Assurer le retrait des commandes par les entreprises de transport 
Superviser le bon déroulement des opérations de chargement 
Respecter les normes de procédures de manipulation 
Respecter les normes de tri pour les emballages 
Gestion des stocks, inventaire et approvisionnement auprès de fournisseurs

/ Chargé d'Inventaire
IVALIS France
* Gestion des stocks du magasin : réception des livraisons, établissement des 
commandes d'approvisionnement, réalisation des inventaires des marchandises de 
l'entrepôt. 
* Inventaire des stocks de la réserve du magasin, utilisation d'équipements de 
manutention pour déplacer les palettes de marchandises et les cartons (diable, chariot
Élévateur). 
* Vérification de l'état des articles, retrait des produits endommagés et des
emballages 
abîmés, signalement des anomalies constatées au chef d'équipe. 
* Rangement et entretien de la zone de travail à la fin de l'inventaire pour assurer la 
propreté des lieux, remise en place du matériel. 
* Enregistrement des références avec la scanette, comptage des articles et 
renseignement des quantités trouvées.

/ Chargé d'expédition de commandes
EASYDIS AIX2  AixenProvence
* Gestion des expéditions (Respect des délais clients, tonnages prévisionnels, planning
d'expéditions) 
* Echanges transverses avec autres départements (production, service commercial,) 
* Préparation des bons d'expéditions et plan de chargement camions 
* Gestion des documents douaniers (CRM,...) 
* Accueil des camions & relations avec notre prestataire logistique (anticipation des 
livraisons) 
* Gestion documentaire (SharePoint), contrôle visuel de la conformité des remorques
et 
des supports (propreté, température, filmage etc.) avant de les charger à 
l'emplacement prévu dans les camions et selon l'ordre de tournée des chauffeurs. 
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/ Préparateur de commandes
EASYDIS AIX1  AixenProvence
* Récolte, traitement et analyse des informations relatives aux clients 
dans une optiquede fidélisation. 
* Hiérarchisation des tâches afin de limiter les urgences et atteindre 
mes objectifs en temps et en heure. 
* Traitement des factures et tenue des bordereaux de livraison. 
* Identifier le contenu de la commande 
* Vérifier les marchandises (conformité et bon état de la commande) 
* Regrouper les produits (tout en respectant les quantités) 
* Conditionner les marchandises avant expédition 
* Respecter les délais 
* Déplacer les commandes jusqu'au quai de chargement 
* Rédiger les documents d'expédition des commandes et marchandises 
* Charger les véhicules (en collaboration avec les chauffeurs et agents 
de quai) 
* Assurer le retrait des commandes par les entreprises de transport 
* Superviser le bon déroulement des opérations de chargement 
* Manipuler les produits avec les engins adaptés 
* Respecter les normes de procédures de manipulation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2022 Certificat international Anglais
British American Institute LTD  AixenProvence, 13

sept. 2021 / mai 2022 Diplôme Universitaire (D.U) Ethique Economique et des affaires
Université d'AixMarseille  AixenProvence, 13  Bien

COMPETENCES

analyse des informations, SharePoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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