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Assistante responsable Administratif du groupe, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2017 / Assistante responsable Administratif du groupe
DERIJKE
gestion administratif, reporting mensuel des sociétés du groupe.

août 2014 / sept. 2017 Responsable Administratif
UN HUITIEME
groupe de prêt à porter, gestion administratif, gestion de stock, du personnel...

mars 2013 / juil. 2014 Adjointe de la responsable comptable
VERT MARINE à Mont St Aignan

déc. 2012 / févr. 2013 Collaboratrice comptable
ACTHEOS à Rouen

mars 2011 / déc. 2012 coiffure Nath &CO à Buchy

juil. 2008 / févr. 2011 LCG EXPERTISE (cabinet comptable) Bois Guillaume
* Contact direct avec les clients 
* Gestion de la comptabilité jusqu'au bilan 
* Salaires, Déclarations sociales, fiscales.

sept. 2004 / juin 2008 HUIS CLOS
usines du groupe (Clients, Fournisseurs, Trésorerie, OD de salaires et 
provisions mensuelles, Immo) 

* En 2003 : Restructuration du service par module : je m'occupe du suivie des 
clients et de la trésorerie (toujours par magasin).

mai 2001 / juin 2008 Comptable
HUIS CLOS

janv. 2001 / Secrétaire
HUIS CLOS
* 2001 Enregistrement de la comptabilité générale (repartie par magasin), 
Contrôle du travail de la secrétaire sur place.

sept. 2000 / avr. 2001 Collaboratrice
Expertise (cabinet comptable) Bois Guillaume
* Contact direct avec les clients 
* Enregistrement de toute la comptabilité jusqu'à la réalisation du bilan 
* Etablissement de bulletins de salaire, de charges sociales etc....

/ Responsable Administratif
UN HUITIEME
prêt à porter, gestion administratif, gestion de stock, du personnel...
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1999 / juin 2000 DUT GEA; Gestion des Entreprises et des Administrations * Option
comptabilité ­ finance ­ BAC+2
LE HAVRE(76); La Grande Paroisse à Oissel

sept. 1998 / juin 1999 LICENCE de MATHEMATIQUES; Niveau licence ­ BAC+3
ROUEN(76)

sept. 1995 / juin 1998 DEUG MIAS; Mathématiques Informatique Appliquées aux Sciences ­
BAC+2
ROUEN(76)

COMPETENCES

CCMX, Coda, Sage, Excel, Windows, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

sport, ski nautique, roller, course à pied, sport en salle, aïkido
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