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Apprentie Assistante Administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / oct. 2021 Apprentie Assistante Administrative
DBS Amiens (80)
­ Gestion et tri des documents administratifs de l'entreprise que ce soit clients ou 
fournisseurs, 
­ Enregistrement des factures et création des échéanciers, 
­ Gestion du standard, 
­ Contact avec les clients.

juin 2019 / juil. 2019 Chantier jeune

­ Réaliser de l'isolation, 
­ Vente de crêpes et de boissons.

mai 2019 / Vendeuse en boulangerie
La Croustillante Amiens (80)
­ Accueil clients, 
­ Mise en vitrine, facing... 
­ Nettoyage divers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Baccalauréat professionnel « Gestion administrative » ­ BAC
INTERFOR SIA.

/ juin 2019 Première année Baccalauréat professionnel ST2S (Sciences et
Technologies de la Santé et du Social) ­ BAC
Lycée Édouard GAND.

/ juin 2018 Brevet des Collèges
Collège Édouard Lucas

/ juin 2018 Classe de seconde technologique option « Principes fondamentaux de
l'économie et de la gestion »
Lycée Édouard GAND.

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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