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Assistante comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante comptable
EMERAUDE Paris Stalingrad
Rangement de document 
Contrat 
DPAE 
Saisie en Borderaux 
Licenciements 
Grilles de pointage 
Planning du personnel 
Lettrage 
Envoi de mail

janv. 2020 / déc. 2021 Comptable
DSG Express Gonesse
Comptabilité Gestion Facturation 
Tableau Excel 
Enregistrement des Frais Bancaires 
Organisation Fichier Ressources Humaine 
Rapprochement Bancaires

janv. 2019 / janv. 2020 Assistante comptable
AppuiExpertiseConseil Sarcelles
Gestion des courriers 
Ranger les documents dans le classeurs 
Séparation d'achats et relevés bancaires 
Trie des tickets de caisse et de factures puis rangement de ces documents 
Organisation documents par dates 
Créations d'un tableau Excel (Listing des factures)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / Matière Professionnel : Gestion Administration Chef d'oeuvre
Lycée Jean Jacques Rousseau Sarcelles

/ Baccalauréat Professionnel  BAC

COMPETENCES

Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS
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Cuisine, Cinéma, Musique, plus de références
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