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Montigny-lés-Cormeilles (95370)
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Adjoint administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / sept. 2023

juin 2022 / sept. 2022

mars 2022 / mai 2022

aolt 2020 / juin 2022

Mairie de Montigny-Lés-Cormeilles

-Accueil physique et téléphonique des services de la ville
-Reconduction de marchés publics

-Rédaction des marchés publics sur le logiciel Marco
-Travail de recherche sur la "clause Moliere"

Adjoint administratif
Mairie de Montigny-Lés-Cormeilles

- Rédaction de lettres suites aux candidatures aux marchés
publics (rejet, attribution, notification, précision...)

- Reconduction de marchés publics

- Rédaction de décisions du Maire

- Rédaction d'avenants

Stage
Mairie de Montigny-Les-Cormeilles (95)

-Service commande publique (travail de recherche sur
l'insertion des clauses sociales dans les marchés publics,
publications d'annonce au BOAMP),;

- Service des affaires générales (note sur la tenue des
registres administratifs);

-Service urbanisme (collecte de données de tous les
logements airbnb de la commune).

Equipiére polyvalente
McDonald's - Franconville (95)

- Prise et préparation de commandes
- Encaissement

- Réapprovisionnement des stocks

- Nettoyage du poste de travail

- Remise des commandes aux clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2023 / juin 2024

sept. 2022 / juin 2023

sept. 2020 / juin 2022

/ juin 2020

Master droit public interne et européen et international - BAC+4

Licence professionnelle Activités Juridiques Marchés Publics - Métiers de
I'Achat Public - BAC+3

DUT Carrieres Juridiques - BAC+2
Lycée Jacques Prévert (95)

Baccalauréat Economique et Social Spécialité : Sciences sociales et
politiques - BAC

Université Sorbonne Paris Nord (93)

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Francais

CENTRES D'INTERETS

théatre, badminton, Bénévole aux maraudes (2 années)
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