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Alternante Assistante de Direction, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / Alternante Assistante de Direction
Art Toiture

Accueil téléphonique,
Rédaction des devis,
Gestion des agendas.

janv. 2023 / avr. 2023  Alternante Assistante de Gestion
ECF Sud-Ouest

Accueil téléphonique,
Gestion des agendas,
Mise en forme des documents.

DIPLOMES ET FORMATIONS

avr. 2023 / sept. 2023 BTS Gestion Petite et Moyenne Entreprise - BAC+2
IFAG

sept. 2019 / juin 2022 Bac Professionnel Gestion - Administration - BAC

Lycée Sainte Marie de Saint Sernin

COMPETENCES
Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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