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ANNEES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / juin 2023 ASSISTANTE COMPTABLE
COMPTABLITE PUBLIQUE ­ SPORTICA GRAVELINES
Facturation clients, émissions des titres pour la Trésorerie de Dunkerque, contrôle de 
toutes les caisses et enregistrement comptable.suivi des tickets restaurant, chéques 
vacances...

juin 1998 / nov. 2021 AGENT ADMINISTRATIF ET COMPTABLE
EIFFAGE ENERGIE SYSTEMES INDUS NORD AGENCE DE DUNKERQUE
Comptabilité clients en marché privé et en marché public ( devis, enquêtes clients, 
enregistrement et suivis des commandes, facturation , saisis des encaissements 
clients et lettrage des comptes, recouvrement ,mise en place et suivis des cautions 
bancaires) ­ CA d'environ 20 000 000 €/an pour 350 factures /mois .Préparation des 
dossiers appels d'offre. Comptabilité fournisseurs durant 7 années . OD de fin d'année 
et préparation des éléments pour élaboration du bilan finalisé par l'expert comptable ­ 
Auditeur qualité­ S secrétariat de direction durant 3 ans .Gestionnaire d'un parc de 450
véhicules en L.O.A durant 9 années.

mars 1990 / mai 1998 SECRETAIRE COMPTABLE ET GESTIONNAIRE PAYE
APPETI'MARINE SIX SA DUNKERQUE
comptabilité clients, comptabilité fournisseurs, gestion de la trésorerie, déclaration de 
TVA. Etablissement des fiches de payes et déclarations sociales. Préparation des 
écritures de fin d'année. Justification des soldes de comptes. Gestion des achats des 
matières premières, Logistique ( relation avec les transporteurs)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1990 BAC G2; Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent ­
comptabilité ­ BAC
AFPA DUNKERQUE

/ juin 1983 BAC G3; Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent ­
commerce ­ BAC
LYCEE JEAN BART DUNKERQUE

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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