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Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / juin 2023 Agent administratif
Arc en ciel/ Cormenon 41

mai 2016 / juil. 2021 Adjointe responsable magasin
Action france / Fresnes 94

mai 2015 / nov. 2015 Agent service intérieur
Espérance Haut de seine ESAT/ Bagneux 92

janv. 2014 / févr. 2014 Employée restauration
Sodexo / Sourdun 77

mai 2003 / févr. 2013 Responsable rayon ultra frais
Super U/ Mondoubleau

nov. 1999 / janv. 2003 Conseillère service caisse
Carrefour / Thiais 94

févr. 1999 / oct. 1999 Télémarketing (idéal cuisines et bains / Choisy le Roi 94)

juin 1988 / déc. 1998 foyer 

Sens de l'organisation et responsabilités 

Autonome 

Bon sens du relationnelle avec les personnes 

Agréable et souriante 

Encadrement d'une équipe 

Gestion des plannings 

Prise de commande 

Gestion administratives 

Travail en coordination avec les convoyeurs 
de fonds 

Ouverture et fermeture du système de caisses 
et du magasin 

Prise de RDV téléphonique 

Entretien de recrutement 

Entretien d'un foyer ESAT, Sanitaires, bureau 
de la direction, Lavage et repassage,Entretien 
des locaux, Mise en place des commandes.
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DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 1987 / avr. 2019 Employée de bureau
societé industrielle d'objets moulés/Ivry sur Seine / 94

/ avr. 2011 dactylographie,traitement de texte ­ BAC+6 et plus
Ecole centrale des arts et manufactures/ Chatenay Malabry / 92

sept. 1984 / mars 1986 Employée de bureau, traitement de texte
Ecole Pigier / Melun /77

COMPETENCES

traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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