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Assistante comptable fournisseurs, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Assistante comptable fournisseurs
UNIVERSITÉ EFREI PARIS, VILLEJUIF (94)
LOGICIEL : SAGE 100CLOUD­ COMPTABILITÉ PREMIUM. 

Traitement des factures des intervenants 
Vérification et Traitement des Notes de frais des 
élèves et des intervenants 
Traitement ­ Décaissement ­ Saisie des virements 
émis ­ gestion des virements émis 
LOGICIEL : UNIT4BUSSINES WORLD 
MANAGER ONE ­ 
­ Saisir les dépenses en Comptabilité

avr. 2021 / Stage Service des Finances
MAIRIE DU BOURGET
Maîtrise logiciel Chorus Pro 
Maîtrise des recettes et enregistrement des tiers 
Classement des bons de commandes

janv. 2021 / déc. 2022 Aide­comptable/Assistante administrative
SR TRANSPORT, VILLEPINTE (93)
Enregistrer des courses ­ D­Route 
Suivre les courses ­ G­Route 
Facturation & règlement client & fournisseurs 
Planning ­ planning générique des courses 
Logiciel comptable ­ Evoliz 
Traiter la liste des règlements 
Scinder des lignes 
Suivre les recettes et le dépenses (rapproché et 
de­rapproché des lignes )

janv. 2021 / Aide­comptable
MAISON JARDIN SERVICES, 93
Rentrer des heures des salariés sur le logiciel 
GTA. 

Créer un devis 
Déclaration URSSAF 
Création d'un contrat CDD d'usage

janv. 2013 / déc. 2014 Conseillère vente
MOVE ONE, PARIS

janv. 2010 / déc. 2012 Conseillère vente
VAREA SARL, MOLDAVIE

janv. 2009 / janv. 2010 Professeur Mathématique et Informatique
COLLÈGE 'ION CREANGA', MOLDAVIE

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2020 / juin 2021 Aide Comptable 7007
CENTRE EFC FORMATION, LYON

sept. 2006 / juin 2010 Licence informatique ­ Bac+5 ­ BAC+3
UNIVERSITÉ D'ETAT DE MOLDAVIE

COMPETENCES

Chorus Pro, SAGE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Russe Courant

Russe Bilingue

Français Courant

Roumain Bilingue
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