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Lucie Mazire En reconversion Professionnelle Employée Administrative
et d'Accueil, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / juin 2022 Secrétaire
ACSEA
Remplacement maladie 3 postes différents. 
Rédaction de courriers
Mise en page de rapports
Gestion du courrier, mails
Accueil physique et téléphonique
Gestion d'agenda
Création de nouveaux dossiers

nov. 2021 / nov. 2021 Agent Administratif
Mairie IFS
Saisie et contrôle des heures des agents service petite enfance

mars 2019 / mars 2019 Hôtesse d'Accueil
Legallais avec LADAPT
Création d'un nouveau mode de transport pour le courrier
Création d'étiquettes
Gestion de la mise sous plis, courriers
Découverte du standard

janv. 2018 / Stage
Œnanthique Conseil avec LADAPT

janv. 2018 / Stage
Les Mets Chai avec LADAPT

janv. 2018 / Agent Administratif

janv. 2017 / Agent d'Accueil

janv. 2016 / déc. 2017 Employée libre­service
La vie Claire par Proman

janv. 2016 / Hôtesse d'Accueil
Salon du Vin
Vente, Commerce

janv. 2016 / Conseillère Fruits et Légumes
Centrale Système U

janv. 2016 / Agent de Service
ABER Propreté

janv. 2016 / Conseiller caviste
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Cave St Etienne par CRIT

janv. 2015 / janv. 2016 Agent de Propreté
Gîte

janv. 2015 / Employée libre­service
Bio avec les Jardins

janv. 2015 / Employée libre­service

janv. 2014 / Employée libre­service

janv. 2012 / janv. 2016 Maraîchère

Agriculture 
2012 à 2016 Expérience de 3 ans cumulés en production maraîchère et horticole 
Nettoyage

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2020 / nov. 2021 EAA Employée Administrative et d'Accueil ­ CAP
LADAPT caen

/ juin 2018 Formation; Pré­Orientation 3 mois
ADAPT Mondeville

/ juin 2018 Formation; Perfectionnement 101 heures
TRAJECTIO Caen

/ juin 2018 Formation; Préparatoire 6 mois en cours
ADAPT Mondeville

/ juin 2017 Formations; Mathématique s 200 heures et Déclic'H 3 mois
IRFA Hérouville

/ juin 2012 BAC PRO Production Florale et Légumière ­ BAC
Lycée EPH ­ Saint­Gabriel­Brécy

/ juin 2008 BEPA Production Florale et Légumière
Lycée Institut Lemonnier­Caen

COMPETENCES

Word, Excel, Power Point, Chai

CENTRES D'INTERETS

Association Les Ateliers Tintam' Arts chant spectacles et chant loisirs
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