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Responsable administrative et financière, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2014 / Responsable administrative et financière
LA COMPAGNIE DES CARTES CARBURANT (Groupe Edenred) ­ Saint Ouen (93)
/ Malakoff (92)
­ Tenue complète de la comptabilité de plusieurs entités, 
­ Comptabilité clients et fournisseurs : facturations, comptabilisations, règlements,
analyse des 
balances âgées, 
­ Gestion de la trésorerie : suivi des flux, établissement des cashflow, 
­ Clôtures et reporting mensuels en norme française et IFRS jusqu'à l'établissement
du bilan (à J+4), 
­ Préparation des budgets, forecasts, business plan et analyse des écarts, 
­ Déclarations de TVA et comptabilisation des déclarations fiscales et sociales, 
­ Relation avec les commissaires aux comptes, banques et auditeurs interne, 
­ Management de l'équipe comptable.

janv. 2009 / déc. 2013 Contrôleur de gestion
SWISSPORT FRANCE HOLDING ­ Roissy CDG (95)
­ Tenue de la comptabilité en norme française et IFRS, 
­ Suivi et validation des factures, 
­ Clôtures mensuelles (provisions, réconciliation des inter­compagnies...), 
­ Etablissement des budgets en relation avec la maison mère en Suisse.

janv. 2009 / déc. 2011 Comptable général
SWISSPORT FRANCE HOLDING ­ Roissy CDG (95)
­ Comptabilisation et suivi des immobilisations, 
­ Etats de rapprochement bancaire, 
­ Lettrage, analyse et justification des comptes, 
­ Préparation et comptabilisation des écritures d'inventaire (FNP, FAE, CCA...).

janv. 2007 / janv. 2009 Comptable auxiliaire
L'OREAL ­ Marly la Ville (95)
­ Imputation et comptabilisation des factures fournisseurs et clients, 
­ Règlements fournisseurs, 
­ Suivi des comptes de tiers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 Diplôme Supérieur de Comptabilité et de Gestion (DSCG) en alternance ­
BAC+6 et plus
ESCIA ­ Pontoise (95)

/ juin 2011 Diplôme de Comptabilité et de Gestion (DCG) en alternance ­ BAC+6 et
plus
ESCIA ­ Pontoise (95)

COMPETENCES

Sage 100 et 1000, Comptabilité, Immobilisation, CRM, SAP, Word, Excel, TCD, formules, PowerPoint
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Course à pied, natation, Voyages : Singapour, Seychelles, Dubaï, Canada
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