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COMPTABLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / Comptable
CATT'MOMES ­ CATTENOM
* Saisie factures fournisseurs, règlements, clients (SAGE), rapprochement bancaire 
(relevés bancaires), enregistrement des caisses, banques... 
* Établir et suivi des budgets, calcul et suivi des subventions 
* Élaboration des documents synthèse jusqu'au bilan 
* Etablissement contrat travail, avenant, suivi des IJSS, préparation des salaires

janv. 2007 / déc. 2018 Comptable
AD PEP 57­ METZ
* Saisie factures fournisseurs, règlements, encaissements chèques clients SAGE 
comptabilité, moyen paiement paie... 
* Logiciel BEL AMI facturation cantines, suivi des impayés 
* Établir des factures clients, suivi des budgets, établissement des courriers relance, 
rapprochements bancaires...

janv. 2006 / Comptable
Société AG2S ­ Vandoeuvre
* Toute la comptabilité jusqu'au bilan (LOGICIEL EBP)

janv. 2005 / Comptable stagiaire
société Schumann S.A.S ­ Uckange
* Enregistrement des factures fournisseurs, clients 
* Etablissement des relances clients, Saisie de divers courriers 
* Classement et archivage 
* Enregistrement des factures clients, des règlements 
* Etat de rapprochements (extraits bancaires) 
* Gestion sociale : enregistrement des saisies d'heures du personnel 
* Préparation des bulletins de salaires

janv. 2004 / Hôtesse centre commercial
Belle Etoile ­ Luxembourg
* Accueil, encaissement

janv. 2003 / janv. 2004 Animatrice des mercredis éducatifs
Hagondange

janv. 2002 / Hôtesse d'accueil
Piscine de Hagondange
* Accueil des clients, tenue du standard téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation préparer la clôture : les écritures d'inventaire

/ juin 2021 Formation gestionnaire de PAIE

/ juin 2010 Formation moyen paiement SAGE, Bel Ami logiciel facturation, CIEL
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/ juin 2006 B.T.S comptabilité gestion ­ BAC+2
Lycée Schuman ­ Metz

/ juin 2004 Baccalauréat S.T.T comptabilité gestion ­ BAC
Rombas

COMPETENCES

SAGE, BEL AMI, Bel, Word, Excel, Ciel, Access, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

sport , lecture , danse
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