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Assistante Export International, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / juil. 2013 Assistante Export International
Zone USA et Moyen­ Orient

déc. 2012 / Assistante Export Zone Amérique Latine

­ Suivi de dossiers clients, négociation, prospection, mise en place du lancement, de la
distribution 
et de la logistique des commandes 
­ Elaboration de la stratégie communication et suivi des lancements parfums avec le
service 
Marketing 
­ Management de l'equipe export Moyen Orient 
­ Gestion budgétaire globale et des indicateurs commerciaux 
­Prise en charge des dossiers de la prospection jusqu'à la signature du contrat

févr. 2010 / août 2010 Assistante commerciale export
SOCIETE REFLECTIV ( industrie
Stage Saisie des commandes des zones Amérique Latine et Pays de l'Est 
Suivi Logistique des expéditions 
Prospection, veilles concurrentielles et études de marché 
Participation à la Foire de Paris et déplacements pour des Journées de formation en
Espagne 
Suivi comptable (envoi des factures, réception des paiements)

mai 2009 / juil. 2009 Assistante commerciale
SOCIETE AMELISTE
Stage pour l'international, Fontenay 
sous­bois 
Traduction du site Web à l'espagnol, commercialisation du concept du portail web de
mariage à 
l'international et contact des prestataires.

/ Stage Octobre­Novembre 2007
TOUR OPERATEUR DIMA TOURS
Contact des prestataires, conception des produits touristiques en Amérique Latine.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2012 Master 2 Management International Trilingue. Option Marchés
hispanophones ­ BAC+5
Université Paris 12, UPEC ­ Val de Marne

sept. 2009 / juin 2010 Master 1 Entrepreneuriat international et PME. Option Développement
international et politiques d'achat ­ BAC+4
Université Paris 12, UPEC

sept. 2008 / juin 2009 Licence 3 Administration et échanges internationaux Parcours:
Administration et Gestion des Entreprises ­ BAC+3
Université Paris 12, UPEC

sept. 2006 / juin 2008 BTS Ventes et Productions Touristiques ­ BAC+2
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Institut Rue Monsieur, Paris

/ juin 2004 Baccalauréat Général, Bogota, Colombie ­ BAC

COMPETENCES

Toltech, Amadeus, Joomla, Sage Gestion commerciale, Pack Office, Outlook, Internet

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol Bilingue

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Natation, Danse, Salsa, Voyages, Tour de l'Europe, Etats­Unis
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