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PERSONNELLES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / sept. 2019 Chargée de Ressources Humaines
Centrale Nucléaire EDF ­ Saint­Alban­du­Rhone
­ Suivi des alternants : calcul des indemnisations spécifiques, gestion administrative,
entretiens annuels, communication d’informations RH (46 alternants) 
­ Gestion de la campagne de recrutement alternance : recueil des besoins, entretiens
de recrutement, relations écoles, formalités d’embauche, organisation et animation
d’une semaine d’intégration (33 recrutements) 
­ Pilotage des stages : recueil des besoins, élaboration des offres, gestion
administrative et élaboration des conventions (70 stagiaires) 
­ Diverses tâches RH : mise à jour de tableaux de bord, interface avec le service paie

sept. 2017 / août 2018 ASSISTANTE JURIDIQUE
ALTERNANTE PARALÉGAL
* Suivi du budget et de la facturation du Service Juridique 
* Veille juridique ­ Gestion des abonnements 
* Réalisation et suivi des formalités légales 
* Constitution et suivi de dossiers contentieux

janv. 2016 / Centre Social Au Fil de Lambre
* Gestion des comptes 
* Anticipation des dépenses 
* Comptabilisation des bénéfices

avr. 2015 / juil. 2017 ANIMATRICE JEUNES ENFANTS
Centre Social Au Fil de Lambre
* Organiser des journées en prévoyant des activités 
* Animer seule ou en équipe 
* Assurer l'animation et la sécurité au sein d'un groupe d'enfants 
* S'exprimer en public et transmettre des valeurs

déc. 2012 / STAGE EN COMPTABILITÉ
Fiducial
* Vérification des paiements enregistrés 
* Simulation d'enregistrements comptables 
* Classement

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / sept. 2019 Licence Pro Gestion des Ressources Humaines ­ BAC+3
IUT Claude Bernard Lyon 1

sept. 2016 / juin 2018 DUT Carrières Juridiques; > Droit du travail, droit des contrats ­ BAC+2
IUT Jean Moulin Lyon 3 (69)

/ juin 2016 Baccalauréat Economique et Sociale ­ BAC
Lycée Jeanne d'Arc, Le­Péage­de­ Roussillon (38)

COMPETENCES
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Word, Excel, Powerpoint, SagePaie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Danse, Natation
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