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SAVOIR, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / Assistante administrative stagiaire
CCAS Lure et Mairie de Lure
Accueil téléphonique et physique, administration courante, tri de courrier, aide à la 
population

janv. 2022 / Assistante d'administration Commerciale et communication
EEP Greta Vesoul
Entreprise pédagogique où toutes les tâches de l'entreprise sont mises en pratique,
travaux 
administratifs courants, chaines commerciales et communication

oct. 2021 / Assistante administrative stagiaire
FRANCE SERVICE à Quers
Accueil téléphonique et physique, administration courante, élaboration et traitement
de 
dossier pour différents organismes

janv. 2020 / déc. 2021 Stage
NEOLIA Vesoul

janv. 2020 / Stage de découverte secrétaire médico­sociale
Centre hospitalier, Saint Rémy

janv. 1994 / déc. 1999 Câbleuse armoires électriques
SARL ROUSSEL, Conflans sur Lanterne
Lecture de plans, montage, équipement, câblage et essais

janv. 1994 / Agent de service
HLM, Vesoul
Entretien des locaux, poubelles, entretien et maintenance des bâtiments

janv. 1994 / Vendeuse
SARL COURTOIS, Vesoul
Vente de couteaux et lames de scie auprès d'un public particulier.

janv. 1993 / Interim CENTRES

janv. 1989 / janv. 1993 Apprentie
STEM, Noidans les Vesoul D'INTERET
Tirage de câbles, câblage, installation 
Vélo, cuisine

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Titre niveau 4 (validé en juin 2022) « assistante PME/TPE
d'administration Commerciale et Communication
Greta. Entreprise d'Entraînement Pédagogique à Vesoul
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sept. 2020 / juin 2021 Pré­orientation
LADAPT de Besançon

/ juin 2021 Dispositif d'amont à la qualification ONLINE Formation
Luxeuil les Bains

/ juin 2021 Dispositif individuel 'les fonctions transverses de l'entreprise

/ juin 1993 BAC PRO Equipements et Installation Electrique ­ BAC

COMPETENCES

Word, Excel, Publisher, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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