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Assistante commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / sept. 2023

janv. 2020 / déc. 2022

avr. 2019 / nov. 2019

Assistante commerciale
KOMATSU France | Aubergenville

Gestion du planning des machines de démonstration
Rédaction des devis, bons de commandes
Facturation

Gestion des stocks, inventaires, commande goodies
Organisation d'événements

Assistante Manager
SNCF Réseau | Rosny-sur-Seine

Gestion du planning

Rapports de production (remplir le tableau de la
répartition des heures de travail par mois et par
agent)

Gestion du parc automobile (prises de rendez-vous
pour les révisions, gestion des assurances, ...)
Gestion des dossiers agents

Organisation d'événements

Rédaction des comptes-rendus des réunions
mensuels

Accueil des nouveaux agents

Formation des alternants

Agent d'accueil

Maison de la Justice| Les Mureaux

Accueil et orientation des usagers

Rédaction des comptes-rendus des Rappels aux Régles de Vie

Suivi des statistiques de passage
Envoie et réception du courrier

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022

sept. 2016 / juin 2017

sept. 2015 / juin 2016

/ juin 2015

BTS SAM; Validée Pigier Performance Obtention du dipo6me du C2i -
BAC+2

L1 de Psychologie
UBO de Brest

BTS Support a I'Action Managériale; L1 de Droit; En alternance - BAC+2
Université de Cergy Pointoise

Baccalauréat STL - BAC
Lycée Antoine Lavoisier de Limay

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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