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Opératrice de saisie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2018 / aujourd'hui Assistante direction
Ixina Villeneuve d'Ascq
Accueil clients /fournisseurs physique et téléphonique 
Gestion stock 
Contrôle factures 
Planning livraison, vendeurs 
Gestion SAV 
Suivi litige facturation 
Suivi dossiers vendeurs 
Clôture des caisses 
Archivage numérique 
Diverse tâches administratives 

janv. 1995 / déc. 2017 Jacqmin Sr Fils (Calipage)
Accueil clients et fournisseurs 
Etablissement de factures 
Gestion comptable 
Gestion commandes et fournisseurs 
Rédaction courriers 
Etablissement prix et rayonnages 
Gestion de la trésorerie

janv. 1991 / déc. 1992 Manpower
Etablissement de fiches de paie 
Accueil des demandeurs 
Suivi des missions 
Prise des rdv médicaux

janv. 1990 / Opératrice de saisie
CGE Vendeville
6 MODS 
Etablissement factures 
Accueil clients et fournisseurs 

Bis France (intérim) ­ 1994 
­ ­ ­ ­ 12 [ROIS ­ CrItIORY 

Calcul de prix de vente

janv. 1989 / déc. 1990 Agent de fabrication
LE UTERO

janv. 1989 / Hôtesse d'accueil
Imprimerie Lenglet
Etablissement factures

janv. 1987 / CP
Etablissement factures 
Accueil téléphonique
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