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Stage assistante administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / aujourd'hui

janv. 2019 /

janv. 2018 / déc. 2021

janv. 2017 /

janv. 2017 /

Stage assistante administrative
CFA Union (Orsay, 91)

- Service financier : mise a jour de base de données, collecte d'informations,
facturation,

recherche des prises en charge des contrats d'apprentissage sur les divers site des
OPCO, gestion administrative courante

- Communication : organisation du projet « Gala des 27 ans du CFA Union » :
planification,

organisation et pilotage du projet

Stage
Créche Multi-Accueil Aquarelle (Gif-sur-Yvette, 91)

Baby-sitting
Patience et sérieux

Bénévole
Centre équestre des Molieres (91)

Palefreniere, encadrement de balades pour personnes handicapées et enfants, soins et
travail des chevaux, régulation des flux liés a la pandémie
- Rigueur, autonomie et polyvalence

Stage
Agence Immobiliere Century 21 (Gif-sur-Yvette, 91)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

sept. 2021 /

COMPETENCES

Baccalauréat général spécialités Mathématiques, Sciences Economiques
et Sociales (terminale), Sciences de la Vie et de la Terre (Premiére).
Option Ita - BAC

Lycée de la Vallée de Chevreuse - Gif-sur-Yvette (91)

BUT GEA (Gestion des Entreprises et des Administrations) - BAC+4
IUT de SCEAUX, Université Paris Saclay (92)

tableur, Excel, Pack Office, LinkedIn, Instagram, Facebook, Snapchat, TikTok, Twitter

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Allemand
Italien
Francais

Professionnel
Académique
Académique
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CENTRES D'INTERETS

Art, culture, Equitation (5 ans) dipldme Galop 4 (saut, dressage, Arts plastiques, patience, persévérance,
rigueur,

Voyages linguistiques et culturels, Italie, Danse Modern Jazz (10 ans) (immersion en famille d'accueil en
Toscane), Natation New-York, Lisbonne, Londres : ouverture d'esprit
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