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Aide comptable numerique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / avr. 2023 Aide comptable numerique
GMV Conseils  Sartène (2A)
Compétences validées sur le logiciel CEGID lors de la formation : 

1 capable de trier et de préparer un dossier comptable à la numérisation en grand
poste : 
* achats, 
* ventes, 
* banque, 
* social et fiscal 
* divers (a voir) 

2 scan sous différents formats des éléments et intégration au SCAN BOX 

3 mise en conformité des factures dans le SCAN BOX (mise au vert) 

4 intégration en comptabilité à l'aide du plan comptable du dossier et de la balance N
1: 

5 saisie de la banque 

6  Pointage et lettrage fournisseurs et clients 

7 saisie des écritures sociales et fiscales 

8  note préparatoire sur le dossier au superviseur.

juil. 2015 / juil. 2022 Directrice de magasin
JACQUELINE RIU  SaintQuentin (02)
Responsabilités 
Gestion du point de vente, 
développement des collaborateurs 
,suivi et atteinte des objectifs commerciaux

déc. 2009 / mai 2015 Responsable de magasin
SFD
* Respect de la politique commerciale et des procédures de gestion 
* Assurer la coordination de l'équipe de vente et développer le savoirfaire et savoir
être 
* Développement des ventes en garantissant l'atteinte des objectifs commerciaux 
* Animation et organisation du PDV 
* Assurer des ventes exemplaires 
* Gestion du S.A.V clients et stocks (PMS, litiges clients) 
* Gestion du merchandising (animation des vitrines, déstockage des P.E.P.S) 
* l'optimisation des stocks (commande, turn over, challenges produits)

janv. 2000 / déc. 2009 Conseillère de clientèle
groupe SFD
en CDI 
* Atteinte des objectifs commerciaux et des prestations de services 
* Respect des règles de qualités de service de la charte SFR 
* Organisation du merchandising 
* Assurer le traitement des S.A.V
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janv. 1998 / janv. 2000 Employée polyvalente
Le Mutant
* Mise en rayon des produits 
* Création de têtes de gondole attractives selon promotions ou déstockage

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mai 2023 Formation on Line; Assistant en comptabilité generale

sept. 2021 / juin 2022 Formation on Line Architecte d'intérieur/home stager  BAC+5

sept. 1996 / juin 1998 CAP/BEP  CAP
Lycée professionnel  SaintQuentin (02)

sept. 1994 / juin 1996 Brevet des collèges
Collège Anne Franck de Harly  Harly (02)

/ Sans diplôme en Sciences Economiques et Sociales
Lycée Henri martin de Saint Quentin  SaintQuentin (02)

/ Niveau Licence  BAC+3

COMPETENCES

CEGID, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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