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CHARGEE DE MISSIONS RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Chargée de recrutement RESEAU
ALLIANCE Haguenau
* Gestion administrative du personnel et de la paie (gestion des relevés d'heures, 
gestion des contrats, des visites médicales, formation intérimaire) 
* Gestion des factures clients et relances des impayés 
* Recrutement du personnel intérimaire et profil CDI, gestion des offres d'emploi et 
recensement des besoins auprès des clients 
* Formation et accompagnement d'une alternante 
* Participation à l'activité commerciale de la société

sept. 2020 / sept. 2021 Chargée de recrutement
ADEQUAT Intérim à Schiltigheim
* Tâches administratives (gestion des arrêts maladies, accident de travail, des 
absences, saisie des relevés d'heures, gestion des factures clients) 
* Gestion du recrutement du personnel intérimaire

juil. 2019 / août 2020 Assistante commerciale
SUPPLAY Intérim et Recrutement à Strasbourg en alternance
* Tâches administratives diverses ( gestion des visites médicales, saisie des contrats, 
gestion des factures clients, gestion des mails et des appels téléphoniques) 
* Gestion des commandes clients 
* Tâches administratives (saisie des dossiers, gestion des arrêts maladies et des 
absences ...) 
* Gestion du recrutement des intérimaires

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Bachelor en Gestion des Ressources Humaines  BAC+3
Ecole IESA Strasbourg

/ juin 2019 BTS Assistant de Manager  BAC+2
Ecole Institution De La Salle Metz

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Courant

Français
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