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Stagiaire Comptable Clients, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2021 Stagiaire Comptable Clients
MRS Groupe  Multi Restauration Services à Suresnes
Stage aux côtés de ma Tutrice, Comptable client ; saisie de factures clients, avoirs,
régularisation, 
relance clients, classement et de l'archivage sur le progiciel SAGEX3.

août 2021 / sept. 2021 Aide Comptable Fournisseurs
Alize SFL
Rattaché au service Comptabilité ; vérification et saisie de factures/avoirs
fournisseurs, gestion 
mails/litige fournisseurs, relance avoir, veiller à l'application conditions commerciales,
vérifier et 
reprendre des provisions, sur le progiciel SAP et NATION.

juil. 2021 / juil. 2021 Aide Comptable
NDS Notre Dame de Sion Établissement privée à Évry
Assisté l'Attachée de Gestion dans ses tâches quotidiennes ; saisie de chèques de
familles, relance 
mail, rapprochement bancaire, saisie de factures fournisseurs, sur le progiciel
Charlemagne etc.

mai 2021 / juin 2021 Stagiaire Comptable
Association  NDS Notre Dame de Sion Établissement privée à Évry
Stage au service Comptabilité, saisies comptables, Préparation taxe d'apprentissage et
le reçu 
libératoire, publipostage, classement, scan des pièces comptables sur le progiciel
Turboself.

nov. 2019 / déc. 2019 Stagiaire Comptable
Lycée Général et Techno. Marcelin Berthelot à Saint Maur des Fossés
Stage auprès de l'Intendant, encaissement de paiement (chèques, espèces, cb),
vérification 
bordereau d'encaissement, sur le progiciel TurboSelf. Relance téléphone, gestion mail,
accueil élèves.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Deuxième année en BTS Comptabilité et Gestion  BAC+2
Lycée Polyvalent Antoine de Saint Exupéry à Créteil

/ juin 2020 Lycée Paul Bert à Maison Alfort

/ juin 2020 Certificat de Sauveteur Secouriste du Travail; Baccalauréat Professionnel
Gestion Administration  BAC
Lycée Paul Bert à Maison Alfort

/ juin 2019 Brevet d'Études Professionnelles Métiers des services Administratifs
Lycée Paul Bert à Maison Alfort
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/ juin 2016 Diplôme Nationale du Brevet
Collège Fernande Flagon à Valenton

COMPETENCES

SAP, BAC PRO, pack Office, Excel, Word, SAP/ Nation /TurboSelf / Charlemagne / EBP / SAGEX3

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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