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Secrétaire facturiere, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / mars 2022 Secrétaire facturiere

sept. 2020 / aoilit 2021

févr. 2020 / sept. 2020

sept. 2018 / mai 2019

janv. 2015 / aoiit 2017

Sushi Reynaud Rungis, France

Enregistrement des arrivages des produits

Saisir les bons de commandes dans le systéme informatique SAP
Traitement des avoirs

Assurer la tracabilité informatique de la marchandise

Conseillére clientéle
CREDIT LYONNAIS Paris

Développer et suivre le portefeuille clients

Accueillir et prendre en charge les clients de I'agence

Analyser les besoins, proposer les produits et services adaptés (mode de paiement et
de

gestions des comptes, épargne, financement ,assurances)

Elaborer et instruire les dossiers de financement et en assurer le suivi administratif
Gérer et contréler les opérations bancaires

Remise de cheques

Relance téléphonique

Prise de Rendez-Vous

Conseillére de vente
ETABLISSEMENTS DARTY ET FILS Villiers-en-Biere, France

Développer le service client et fidéliser
Veiller a I'approvisionnement des rayons
Aptitude a travailler en équipe

LA HALLE Melun

Développer et fidéliser la clientéle
Accompagnement des nouveaux équipiers
Assurer les encaissements

Conseils et ventes

Entretien du point de vente

Merchandising et mise en place du point de vente
Gérer les ouvertures et fermetures

Former les nouveaux collaborateurs

CHAUSSEA SAS Savigny-le-Temple, France

Prise de commande

Réception vérification des commandes

Entretien du matériel et nettoyage

Maitrise des techniques de vente

Merchandising et mise en place du point de vente

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / aoiit 2021

sept. 2018 / mai 2019

Bachelor de Responsable du développement commercial et Marketing en
alternance; Titre professionnel Manager d'univers Marchand - BAC+3

IGS CODIS Paris

Baccalauréat professionnel commerce en alternance - BAC
CFA Stephenson Paris, France
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sept. 2014 / juin 2017  CFA CODIS Paris, France

COMPETENCES

SAP, SAS, Open office, Word, PowerPoint, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Polonais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Sport
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