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31/03/1955 (69 ans)
Permis B
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Vendeuse, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023/ Adecco CSP Cournon ( 63 )

juin 2020 / avr. 2022 Vendeuse
café creme' Nohanent ( 63 )

juil. 2016 / oct. 2016 Agent de nettoyage
HEI CMR Beaumont (63)

mai 2016 / juin 2016 Aide-ménagére a domicile
AZAE Clermont-Ferrand(63)

déc. 2015 / févr. 2016 Agent de nettoyage
SAFEN Clermont-Ferrand(63)

aolt 2014 / Agent de nettoyage
GSF PHEBUS Cournon (63)

mars 2014 / sept. 2014 Agent de nettoyage
SAFEN Clermont-Ferrand (63)

oct. 2013 / Agent de nettoyage
GSF PHEBUS Cournon (63)

janv. 1982 / déc. 2005 Assistante Administrative
Mutuelle Générale de la Police

* Management 10 personnes

* Participation a la formation du personnel

* Gestion des plannings et de la trésorerie

* Accueil physique et téléphonique

* Organisation de réunions, notes de service

* Nombreux contacts extérieurs : CPAM, Médecins.....

* Traitement du courrier

* Traitement administratif : logiciel interne ; Word et Excel

* Traitement des dossiers prestations : suivi, contréle, qualité
* Gestion et conseil des contrats Mutuelle

janv. 1979 / déc. 1981  Agent administratif
Mutualité Sociale Agricole
* Traitement des dossiers : suivi, saisie et contréle

janv. 1974 / déc. 1975 Employée de bureau
Crédit Agricole
* Ecritures comptables
janv. 1971 / déc. 1973 Hotesse de caisse-Vendeuse

Gibert Joseph
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016

sept. 1989 / juin 2001

/ juin 1983

/ juin 1974

/ juin 1973

COMPETENCES

Excel, Word

Evaluation des compétences opérations administratives
Pole-emploi/ADELFA

Stages de Management et de gestion du personnel
Examen National des Agents Techniques « U.C.A.N.S.S. »
1ére année de DEUG DROIT - BAC+2

Baccalauréat Littéraire (3 langues vivantes : Anglais - Espagnol - Italien) -
BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Italien
Frangais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Balades, Voyages
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