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Agent administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2023 / déc. 2023 Agent administratif
Caisse Primaire d'Assurance Maladie à AVIGNON
Service juridique et fraude : rédaction de mémoires, archivage, gestion de demandes 
d'huissiers

janv. 2021 / déc. 2023 Collaborateur de Notaire
SCP BIANCHI­PROST à BELLEGARDE
Rédaction de promesses de vente, formalités et rédaction d'actes authentiques de
vente, 
formalités et rédaction d'actes de succession, formalités et rédaction d'actes de
donation, 
secrétariat, prise de rendez­vous, réception des clients.

oct. 2020 / déc. 2020 mandataire immobilier
Jessica PATRAS
Prospection, Visites de biens, Développement commercial (réseaux sociaux, goodies)

oct. 2019 / déc. 2019 SCP JULIEN, CHIAPELLO, PEYRONNET à AVIGNON
Archivage, envoie de copies d'actes, Ouvertures de dossiers

janv. 2019 / juin 2019 Stage professionnel en Étude Notariale
SCP CARRE, GUY­GALLEGO, AVIGNON à UZES
Ouvertures de dossier, formalités préalables à la rédaction d'actes authentiques

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 B.T.S. Notariat ­ BAC+2
l'IFC d'Avignon

/ juin 2017 Baccalauréat Général filière Littéraire ­ BAC
Lycée Jean Vilar (Villeneuve Lez Avignon)

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique, sport, nature, voyages
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