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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / janv. 2023 Commerciale
Uni pare­brise Provins (77)

nov. 2021 / oct. 2022 Assistante d'éducation
Crèche Los Bambinos à Provins (77)
*Gestion de la vie scolaire et des élèves

sept. 2017 / avr. 2019 Assistante d'éducation
Lycée Blaise Pascal Brie­Comte­Robert
*Gestion de la vie scolaire 
Animatrice périscolaire 
Ecole Maternelle Brie­Comte­Robert ­ Brie­Comte­Robert (77) septembre 2015 ­ août
2017 
Accueil, Animation projets socio­éducatifs

juil. 2012 / mai 2015 Secrétaire/Comptable/Responsable Marketing
Concession Renault Brie­Comte­Robert ­ Brie­Comte­Robert (77)
*Accueil téléphonique et physique de la clientèle 
*Comptabilité client 
*Relances clients 
*rédaction courriers divers 
*Rapprochement bancaire 
*Commandes fournitures, Inventaire 
*Encaissement quotidien 
*Elaboration projets publicitaires 
*Gestion dossier client 
*Commandes supports publicitaires/ciblage

nov. 2011 / nov. 2011 Stage
Agence immobilière Orpi
*Accueil téléphonique/physique 
*Elaboration dossiers clients 
*Gestion planning, Classement

nov. 2010 / nov. 2010 Stage
Mairie de Paris ­ Paris (75)
*Secrétariat 
*Participation à une étude de marché 
*Gestion planning, Classement

mai 2010 / mai 2010 Stage
SAS Institute
*Comptabilité 
*Gestion des pièces de caisses 
*Pointage, Classement

nov. 2009 / nov. 2009 Stage
Hôpital de Forcilles
*Ressource Humaine 
*Saisie informatique, Archivage
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2011 Lycée Blaise Pascal ­ Brie­Comte­Robert (77)

/ juin 2010 Lycée Blaise Pascal ­ Brie­Comte­Robert (77)

/ BEP secrétariat/comptabilité ­ BEP

/ Baccalauréat secrétariat/comptabilité en Professionnel ­ BAC

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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