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GESTIONNAIRE DE PAIE, CARRIERE ET TEMPS DE TRAVAIL, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / févr. 2024

nov. 2023 / déc. 2023

aolit 2022 / ao(it 2023

janv. 2022 / mars 2022

févr. 2021 / mai 2021

GESTIONNAIRE DE PAIE, CARRIERE ET TEMPS DE TRAVAIL
Communauté d'Agglomération de Pau Béarn Pyrénées, PAU

Gestion administrative, archivage, création du dossier de I'agent, participation aux
réunions de service et projets de la DRH, rédaction les actes administratifs, calculer
et contréler la paie, manipulation du logiciel de paie et temps de travail : Sedit et
Horoquartz.

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
Chamois Pyrénéens, IDRON
Gestion administrative et bureautique, archivage, préparation des séjours de Noél.

DIRECTRICE DE SEJOUR ADAPTE
['UFCV, CARCANS et a Surdivac

Responsable, encadrement et animation auprés des adultes en situation de

handicap et des adultes sourds avec handicap(s) associé(s), gérer I'administration,
comptabilité, écriture d'un projet de séjour pédagogique, contact avec les familles et
professionnels, recrutement, organisation et gestion de I'équipe et des réunions,
évaluer le bilan sur les vacanciers et les animateur(trice)s.

ANIMATRICE PERISCOLAIRE
I'Ecole du Lac Vert, BIGANOS

Accueil des enfants le matin et soir pendant le temps périscolaire, contact avec les
familles, animation et encadrement des enfants de maternelle, surveillance et
service du réfectoire lors de la pause méridienne, temps préparation des animations,
réunions d'équipe.

ANIMATRICE SOCIO-CULTURELLE

I'USLD a I'Hopital Xavier Arnozan, PESSAC et a I'IRSA au Foyer Résidence Luis
Daney, MERIGNAC

Animation et encadrement des personnes dgées poly-pathologies et des adultes
sourds et aveugles avec handicap(s), suivi d'un projet personnalisé d'un résident,
coordination, réunions d'équipe, mise en relation constructive avec les partenaires,
organisation et préparation des ateliers culturels, créer et évaluer un projet
d'animation.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

/ juin 2017

/ nov. 2016

DIPLOME UNIVERSITAIRE DE TECHNOLOGIE Carriéres sociales option
Animation Sociale et Socio-Culturelle - BAC+2

IUT Bordeaux Montaigne, BORDEAUX

Lycée Grand Air, ARCACHON

Approfondissement Théatre et Montagne
BREVET D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'ANIMATEUR

BACCALAUREAT GENERAL Série Economique et Social - BAC
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COMPETENCES

Photoshop, Lightroom, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Anglais Courant
Francgais Courant

CENTRES D'INTERETS

Couture, photographie, randonnée, ski, escalade, rénovation de meubles
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