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Assistante de communication, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 /

janv. 2020 /

janv. 2019 /

janv. 2018 / janv. 2019

janv. 2016 / janv. 2018

janv. 2010 / janv. 2016

Assistante de communication

- Création de flyers, affiches et nouvelles fiches produits.

- Rédaction des posts sur les réseaux sociaux et création des
stories.

- Rédaction des communiqués de presse.

- Etude des concurrents (benchmark).

- Mise en place d'un calendrier éditorial.

Assistante de communication
Homexpress - Chasseurs d'Appartements

- Rédaction d'articles publiés sur le Blog (actu immo,
déco, Iégislation).

- Rédaction des 45 pages Arrondissement et Petite
Couronne sur le site internet.

- Rédaction des news internes a destination des
chasseurs.

- Suivi de la production des vidéos dont le but est de
présenter un quartier. Rédaction du script.

- Animation des réseaux sociaux et mise en place d'un
calendrier éditorial.

Chargée de communication
JK Technic

- Rédaction et envoi des newsletters et emailings toutes
les semaines via la plateforme Mailchimp.

- Mise a jour des contenus des différents catalogues
(général, caoutchouc, escalier et polyester).

- Participation aux réunions bimensuelles pour la
conception de notre stand au salon Batimat et rédaction
des comptes rendus.

- Négociation avec les partenaires extérieurs (standistes,
imprimeurs, fabricants d'objets publicitaires).

Complet - Fournisseur de produits alimentaires

Assistante de communication

- Rédaction et mise en page des PLV (affiches, flyers,
documents) et notes d'information.

- Rédaction de communiqués de presse.

- Mise a jour de la documentation institutionnelle et de la
phototheque.

Rédactrice marketing
Aterno

- Création de contenus sur les différents sites web appartenant
au groupe Aterno (Mon chauffage électrique, Maison Confort,
Chauffage Aterno et Blog Aterno) et mise en ligne. Quatre
articles par semaine.

- Recherche documentaire.

- Rédaction des deux newsletters annuelles.

Rédactrice web
- Rédaction d'articles sur un large panel de thématiques (mode /
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beauté, déco, psycho) a destination de différents acteurs du web
(médias, sites e-commerce, PME ou grandes entreprises).
- Recherche documentaire.

janv. 2010 / déc. 2012 Rédactrice

- Rédaction de bréves en lien avec la vie locale des communes de
Sarrebourg, de Sarreguemines, de Forbach et de Saint-Avold.

- Rédaction de publi-reportages. Mise en avant d'associations
sportives, de boutiques de vétements ou de salons de coiffure.

- Rédaction de reportages et des dossiers spéciaux (spécial auto,
immobilier, 11 novembre, rentrée, etc.).

- Mise en page des différentes rubriques via QuarkXpress.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 MBA Communication Digital et Evénementiel - BAC+4
MBA ESG - Paris

/ juin 2008 Master 2 Communication et Information - BAC+5

Univ. Paul Verlaine - Metz

COMPETENCES

Facebook, Google, Photoshop, Indesign, Wordpress, Powerpoint, Word, Canva, Illustrator, Excel, Drupal,
Mailchimp, SendinBlue, actu immo, script, Href / Rédactiweb / Suite101

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Allemand Elémentaire
Francgais
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