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Gestionnaire de paie, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / Gestionnaire de paie
Cabinet BVS, SaintGermainenLaye
Gérer une quarantaine de clients, pour l'élaboration de 
leur bulletin de paie. 
Gestion demande sociale, juridique. 
Comptabilité.

janv. 2022 / mai 2022 Assistant RH
Allo medical Assistance, Paris
Assurer le suivi du tableau de bord des présences.* 
Suivre les dossiers maladie et prévoyance.Gérer l'accueil, 
traiter le courrier administratif.Gérer des projets de 
dévellopement RH. Établir les contrats de travail.

nov. 2020 / oct. 2021 Assistant Rh en alternance
Planet Sushi, Puteaux
* Établir les bulletins de paie, les contrats de travail. 
* Recrutement. 
* Gérer des projets de dévellopement RH

déc. 2019 / juin 2020 Stage chef de projet RH
Persona Institut, Paris
* Prospection téléphonique et Web.* Elaboration de 
référentiel de compétence.* Établir les bulletins de paie, 
les contrats de travail.* Recrutement.* Suivre les dossiers 
maladie et prévoyance.

juil. 2019 / sept. 2019 Stagiaire assistant RH
Flexsi, Paris
* Établir les bulletins de paie, les contrats de travail.* 
Assurer le suivi du tableau de bord des présences.* 
Suivre les dossiers maladie et prévoyance.* Organiser les 
absences et les départs du personnel.* Gérer l'accueil, 
traiter le courrier administratif.

janv. 2018 / juin 2018 Stagiaire
Xerox, Paris
* Rédaction d'un mémoire de fin d'étude en RH.

janv. 2017 / juin 2017 Stagiaire
Xerox, Paris
* Suivi d'un responsable de l'administration du 
personnel.* Correction et édition des bulletins de paie.

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2019 / juin 2021 Master en Ressources Humaines  BAC+4
Ecole ITIC PARIS., Paris
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sept. 2018 / juin 2019 Bachelor en Ressources Humaines  BAC+3
ETS ECOLE Européenne., Paris

sept. 2017 / juin 2018 BTS 2ème année en Comptabilité gestion des organisations  BAC+2
Lycée Saint Thomas de Ville Neuve, Saint germain en laye

sept. 2016 / juin 2017 BTS 1ère année en Comptabilité gestion des organisations  BAC+2
Lycée Saint Thomas de Ville Neuve, Saint germain en laye

sept. 2015 / juin 2016 Baccalauréat technique STMG  BAC
Lycée Saint Thomas de ville Neuve, Saint germain en laye

COMPETENCES

SAP, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, Littérature, Karaté, Jeux Vidéos
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