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Chargée Paie et ADP, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / aujourd'hui Chargée Paie et ADP
Itancia

févr. 2021 / déc. 2022 Assistante ressources humaines
Itancia

oct. 2020 / Assistante RH
Alliance Construction St Germain sur Moine
 Rédaction de contrat, Suivi des dossiers du 
personnel 
 Déclarations OPCO 
 Collecte et saisie des éléments variables de paie 
 Logiciel SILAÉ 
 Annonces de recrutement, sélection de CV, 
parcours d'intégration 
 Préparation entretiens annuels et professionnels

févr. 2005 / juin 2020 Aidesoignante
EHPAD Le Pin en Mauges
 Élaboration de plannings 
 Réalisation de fiches de poste 
 Formation, intégration des nouveaux arrivants 

* Organisée 
* Rigoureuse 
* Travail d'équipe 
* Confidentialité 
* SAVOIRÊTREMéthodique 
* Connaissances en droit du 
travail 
* Aisance relationnelle 
* Sens de l'écoute

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2005 Suivi des tableaux de bords

/ DPAS (Diplôme professionnel d'Aidesoignante); Préparation des
éléments variables
CHU  Nantes de paie

/ Recrutement
AFC  Cholet

/ Titre Assistante Ressources Humaines; Gestion des plannings

/ Convention CNN51; BTA Services aux personnes
Les 3 Provinces  Cholet SAVOIRÊTRE
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COMPETENCES LINGUISTIQUES
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