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Décoratrice d'intérieur, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / SECRETAIRE STANDARTISTE
SCM GYNEVA, Saint Doulchard
* Accueil et encaissement de la patientèle 
* Réception et tri du courrier 
* Prise de RDV et gestion des urgences 
* Tenue du standard téléphonique 
* Préparation des dossiers médicaux 

* Saisie des comptes­rendus de consultation ou postopératoire 
* Gestion et archivage des dossiers médicaux

janv. 2014 / déc. 2018 EMPLOYEE EDUCATION NATIONALE
Collège Honoré de Balzac, Issoudun
* Encadrement des élèves au sein de l'établissement 
* Gestion des conflits / Médiation 
* Surveillance et soutien en étude /Aide aux devoirs 
* Gestion du self 
* Gestion des absences, retards, retenues, exclusions 
* Gestion du Foyer socio­éducatif 
* Organisation changements emplois du temps 
* Communication avec les familles 
* Membre CA, conseil de discipline

janv. 2009 / déc. 2011 ASSISTANTE DE VENTE
PROSECA TOTAL ­ Fleury Les Aubrais
* Ouverture et fermeture de la station et de la boutique 
* Accueil du client / conseil / vente 
* Gestion de la station et de la boutique 
* Gestion de la caisse 
* Gestion des stocks 
* Contrôle qualité ­ propreté des locaux et du bon fonctionnement du matériel 
(pompes, outils de lavage et d'entretien véhicule)

janv. 2008 / janv. 2009 AGENT D'EXPLOITATION POLYVALENTE
AMAZON.FR ­ Saran
* Retour clients, réception, production

janv. 2006 / janv. 2008 Hôtesse de caisse
Intermarché ­ Saran

janv. 2006 / ASSISTANTE DE DIRECTION
ETAP HOTEL ­ Meung­sur­Loire
* Accueil de la clientèle, Prise de réservations 
* Management 
* Contrôle des chambres, préparation des petits déjeuners

/ Décoratrice d'intérieur

* Coaching, home staging, aménagement terrasse/balcon 
* Conception en 3D, planche tendance, shopping list
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Brevet des collèges

/ Formation accueil du public / gestion de conflits

/ BAC STT option comptabilité­gestion (En candidat libre) ­ BAC

/ Certificat Décoratrice d'intérieur (par CEF) Options diverses

COMPETENCES

Sketchup, tableur, traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Littérature, Loisirs créatifs, Décoration, Cuisine
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