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CHARGEE DE GESTION EN RESSOURCES HUMAINES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / juil. 2023 Assistante RH

Mise à jour des bases de données, DPAE, rédaction des contrats de travail, avenants, 
note de service, visites médicales, préparation des élections CSE, suivi des KPI, 
création du livret d'accueil. Saisie des variables de paie, collaboration recrutement

sept. 2022 / déc. 2022 CITAIX Chasse sur Rhône Groupe GCA
Préparation des dossiers recrutement, DPAE  Suivi des heures de conduite/repos 
Elaboration du plan de Formation 2023 
Saisie des variables paie, Compléter la BDES

janv. 2022 / janv. 2022 PMSMP : GINEYS SA
Immersion au sein du service des Ressources Humaines 
Annonce sur les Jobboard, sélection des CV, 1erentretien téléphonique.

avr. 2016 / juin 2021 Gestionnaire de contrats
Gan Assurance
Identification des exigences des clients et énonciation des polices d'assurances 
appropriées. 
Vente et renouvellement de produits de service d'assurance. 
Réalisation d'actions de prospection ou de fidélisation clientèle. 
Gestion de la relation client.

mars 2010 / avr. 2016 Gestionnaire Flottes Automobiles
CAMACTE
Etablissement des projets, contrats, avenants, et cotisations 
Rendezvous clientèles et courtiers afin de définir les besoins des entreprises.

mai 2008 / déc. 2008 Gestionnaire Technico  Commerciale
DIOT
Rédaction et émission des appels d'offres, contrats, avenants, attestation d'assurance,
cotisations. 
Vérifier la conformité des documents émis par les compagnies par rapport aux 
accordscadres.

déc. 2003 / mai 2008 Gestionnaire Technique en Assurance
SMABTP
Rédiger et émettre les contrats après analyse des risques et en assurer le suivi dans
un 
souci de qualité et de délai 
Connaitre les contrats par domaine d'activités, procédures, gestion. 
Entretien avec nos assurés afin de faire un point sur leurs besoins.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Bachelor Chargé de gestion des Ressources Humaines; CTA (Conseiller
Technique en Assurance)  BAC+3
INEAD

sept. 2000 / juin 2001 ESA
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sept. 1998 / juin 2000 BAC Pro Comptabilité et Gestion Administrative  BAC
ISIFA

sept. 1996 / juin 1998 BEP Comptabilité Commerciale et Comptable  BEP
Lycée Jean Moulin

sept. 1994 / juin 1998 Lycée Jean Moulin

/ BTS Assistante de gestion PMEPMI  BAC+2

COMPETENCES

bases de données, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Lectures, Sports
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