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Assistante dentaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / oct. 2023 Assistante dentaire
Cabinet Dentaire des Docteurs Jeanpierre, Richard et Rudermann

sept. 2021 / déc. 2022  Adjoint administrative
Centre de Vaccination

juil. 2021 / Employée de boulangerie
Auchan MACON

sept. 2020 / mai 2021 Agent d'entretien
Eclat du Morvan

juil. 2020 / aoiit 2020 Employée de boulangerie
Auchan MACON

sept. 2019 / oct. 2019 Employée de caisse
Carrefour Market CHARNAY

juin 2019 / nov. 2019 Vendeuse en boulangerie
Auchan MACON

juil. 2018 / nov. 2018 Vendeuse en boulangerie

COMPETENCES PROFESSIONNELLES

* Maitrise des logiciels Word, Excel et EBP

* Accueil téléphonique - standard 4 lignes (discrétion, amabilité)
* Réalisation du suivi administratif du courrier

* Planification et organisation des déplacements professionnels
* Réception et diffusion de communications internes et externes
* Suivre les conditions d'exécution d'un contrat

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Comptabilité : formation de remise a niveau
GRETA
/ juin 2018 BTS comptabilité : 1ére année - BAC+2

Lycée Lamartine

/ juin 2016 BAC Pro Gestion Administration - BAC
Lycée Dumaine

COMPETENCES

Excel, Word
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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