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Disponible dès maintenant, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2021 Gestionnaire administratif
MEGA LOC TP ­ Ensisheim
* Traitement de la boîte mail. 
* Réception des appels téléphonique, avec transfert d'appel et prise de 
message. 
* Gestion du courrier administratif de l'entreprise : réception, tri et 
rédaction des réponses. 
* Gestion de l'archivage de la documentation des projets lors des phases 
de clôture. 
* Rangement des documentations 
* Ménage au sein de l'entreprise 
* Accueil

nov. 2019 / déc. 2019 Stage
Pâtisserie Remy K ­ Soultz­haut­rhin
* Nettoyage et désinfection du matériel et des ustensiles de cuisine à la 
main dans le respect des règles d'hygiène et de sécurité. 
* Plonge de la vaisselle, des machines et de la batterie de cuisine, 
vérification de leur propreté avant leur rangement. 
* Préparation des commandes 
* Linges et Serviettes 
* Ménage au sein de l'entreprise

nov. 2018 / déc. 2018 Stage
Pharmacie Kennel ­ Soultz­haut­rhin
* Réception et contrôle des colis. 
* Réapprovisionnement des rayons tout au long de la journée. 
* Nettoyage régulier des sols, du mobilier et des linéaires en utilisant les 
produits et le matériel appropriés. 
* Vérification des prix indiqués en rayon, identification des besoins de 
réassortiment des rayons. 
* Étiquetage des articles et mise en place des affichages annonçant les 
promotions en cours. 
* Approvisionnement des linéaires, retrait des produits périmés ou 
abîmés.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ sept. 2021 Baccalauréat : Auxiliaire vétérinaire ­ BAC
En cours Culture et formation ­ Valenciennes

sept. 2020 / juil. 2021 Baccalauréat profesionnel : Gestion Administration ­ BAC
Lycée Don Bosco ­ Wittenheim

sept. 2019 / juil. 2020 CAP : Commerce ­ CAP
Lycée Joseph Storck ­ Guebwiller

COMPETENCES

Microsoft Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Fitness
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