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Comptable, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2016 / déc. 2021 Comptable
SARL ELIZ Saint­Germain­Les Arpajon
Saisie des opérations courantes 
Saisie, règlement, virements auprès des fournisseurs et clients 
Gestion de lettrage et litiges auprès des clients 
Rapprochement bancaire / Saisie bancaire, relations avec la banque

janv. 2011 / janv. 2016 Comptable
CCAS Saint­Michel Sur Orge
Facturation : Déclarations aux différentes Caisses . 
Régisseur principale et gestionnaire de la trésorerie

janv. 2006 / déc. 2007 Secrétaire commerciale
Sté ABC ­ Aubervilliers
Saisie des opérations courantes /Saisie, règlement, virements auprès des fournisseurs
et 
clients 
Gestion de lettrage et litiges auprès des clients 
Rapprochement bancaire / Saisie bancaire, relations avec la banque 
Encaissement, frais Généraux, les IntercosS 
Service de la paye / Service des achats 
Commercial : Préparation des dossiers d'appels d'offre

juil. 2003 / août 2003 Comptable
Sté Archos ­ Igny (91)

janv. 2003 / déc. 2004 Comptable
ITM Organisation Les Mousquetaires ­ Bondoufle (91)
Explication des comptes (rédaction de bilans : prévisions, extournes) 
Encaissement, frais Généraux, les Intercos

janv. 2001 / déc. 2003 Comptable
Sté Grailles ­ Ollainville (91)
Déclaration TVA 
Service de la paye / Service des achats 
Commercial : Préparation des dossiers d'appels d'offre

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2002 BTS Assistante de Gestion PMI ­ PME ­ BAC+2

/ juin 2000 Bac Professionnel des métiers de la comptabilité ­ BAC
Lycée Sarcey ­ Dourdan; SIVOM ­ St Chéron (91)

/ juin 1999 BEP des métiers de la comptabilité ­ BEP
Lycée Paul Belmondo ­ Arpajon; l'agence immobilière Stellittanno ­ Arpajon
(91)
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COMPETENCES

Word, Excel, Access, Ciel Compta, XRT, Ciel paye et gestion, Sage, Ordicompta, Ordipaye, Ordifacture
Saari, Pharos, Adonix X3/ Cotre

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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