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SECRETAIRE DE DIRECTION RH, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / juil. 2023 SECRETAIRE DE DIRECTION RH
INSPE, CERGY (95)

Prise de commande, service a table

SECRETAIRE DE DIRECTION RH

Accueil physique des étudiants et des enseignants

Missions d'assistanat de la responsable administrative du site INSPE, CERGY (95)

sept. 2022 / CY CERGY-PARIS UNIVERSITE

Gestion administrative du recrutement des vacataires
Secrétariat pédagogique des 3 années de licence : feuilles
d'émargement, emplois du temps, stage, jury, etc.

sept. 2021 / sept. 2022 APPRENTIE CHARGEE DE RECRUTEMENT
PARTNAIRE, FRANCONVILLE (95)

Gestion du recrutement : rédaction et diffusion des offres AGENCE D'EMPLOI
SPECIALISEE DANS L'INDUSTRIE
d'emploi, sourcing, gestion des CV, entretiens SEPTEMBRE 2021 - SEPTEMBRE 2022

Création et fermeture des contrats de travail temporaire
sept. 2019 / aoiit 2021 APPRENTIE GESTION COMMERCIALE

ESPACE AUBADE, CABESTANY (66)
Gestion de I'approvisionnement

juil. 2018 / mai 2019 MAGNY EN VEXIN (95)

janv. 2018 / mai 2018  RQUEN (76)
Préparation des sandwichs

/ EQUIPIERE POLYVALENTE
MCDONALD'S
/ EMPLOYEE POLYVALENTE

LA PLANCHE NORMANDE

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2021 Baccalauréat Scientifique BTS Gestion de la PME Bachelor Responsable
RH - BAC+3

Lycée Louise Michel, Gisors (27) IFC, Perpignan (66) CESI, Nanterre (92)

COMPETENCES
EXCEL, POWERPOINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais
Francais
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