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Technicienne administrative / Assistante judiciaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Technicienne administrative
TGN, Espagne Centre Vidal I Barraquer

oct. 2021 / mars 2022 Réceptionniste / Administrative
XARXA SANTA TECLA
Tâches effectuées: 
* Enregistrer et désenregistrer les utilisateurs de 
l'entreprise. 
* Gérer les rapports médicaux des travailleurs. 

* Résoudre les appels téléphoniques et les renvois 
correspondants. 
* Rédiger des documents.

mai 2021 / Vendeuse / poissonnière
SUPERMARCHÉ MERCADONA
Tâches effectuées: 
* Manipulation des outils de coupe et d'emballage pour 
l'exécution des commandes. 

* Accueil personnalisé des clients en leur proposant 
des produits qui répondent à leurs besoins. 

* Réapprovisionnement du comptoir et de l'îlot de 
congelation. 

* Traitement des transactions de commande, y compris 
les transactions par carte et en espèces.

avr. 2021 / Serveuse
RESTAURANT BALUMA
Faire partie du monde de l'hôtellerie m'a appris à rester 
calme et à savoir gérer des situations difficiles avec des 
personnes qui le sont encore plus. 
J'ai appris à sourire et à dire merci même si je savais 

que je ne recevrais pas la même réponse. 
J'ai nettoyé, organisé et géré le réapprovisionnement et 
les commandes. J'ai appris à préparer des cafés, des 
jus, des infusions et des cocktails. J'ai été promu 
manager et j'étais responsable de la salle à manger, 
dirigeant et formant un groupe de 6 serveurs.

janv. 2020 / Assistante judiciaire
TGN, Espagne Centre Vidal I Barraquer

mai 2019 / RESTAURANT BALUMA

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Grado Superior Technicinenne Administrative ­ BAC+2
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Vidal i Barraquer

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Bilingue

Français Bilingue
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